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ANGLŲ KALBOS 

KOMPIUTERINIO RAŠTINGUMO 
EFEKTYVAUS SAVĘS PRISTATYMO 
	DARBO PAIEŠKA                                                             
	ELGESIO KULTŪRA. ETIKETAS

	Mokymų temos:
· Savęs pažinimas, savo stipriųjų pusių atskleidimas ir teigiamas savęs vertinimas.

· Bendravimo įgūdžių svarba darbo paieškoje: neverbalinis bendravimas, aktyvus klausymas

· Darbo paieškos būdai

· Pokalbis dėl darbo

· Prisistatymo darbdaviui pratybos

· Konfliktų sprendimas

· Gyvenimo aprašymas (CV), motyvacinis laiškas, kreipimosi laiškas
· Darbo teisė
· Profesinis orientavimas
· Pagalba ieškant darbo
	Mokymų temos:

· Bendravimo etikos normos, jų taikymas darbo paieškos, dalykinių susitikimų metu (tinkamas kreipimasis, rankos paspaudimas, pirmumo teisė, laikysena, kalbos kultūra...).

· Profesionalumo samprata. Įvaizdis. Dalykinė apranga. 

· Dalykinis etiketas: vizitinės kortelės ir jų naudojimas, pokalbiai telefonu, laiškai. 

· Elgsena prie stalo ir valgymo procesas. 

· Stalo įrankiai ir serviravimas. 

· Namų ar biuro dekoracijos, stalo puošmenos ,jų paskirtis, paprasti būdai jas pasigaminti...

· Priėmimo, šventės organizavimas


Bendra mokymų trukmė 3 mėnesiai.
Projektą įgyvendina Labdaros ir paramos fondas Vilniaus Arkivyskupijos Caritas socialiniai projektai.

Projekte gali dalyvauti moterys, nedirbančios 2 metus ir ilgiau. Dalyvavimas projekte nemokamas. Kompensuosime projekto dalyvių atvykimo į grupinius užsiėmimus visuomeninio transporto tiek mieste, tiek rajone išlaidas. 
Registracija vyksta iki 2014 m. balandžio mėn. Norinčias dalyvauti projekte kviečiame registruotis tel. 868460563, elektroniniu paštu mokymo.centras.kavine@gmail.com Kreiptis į socialinę darbuotoją Rūtą Trumpickienę. 

Projektas finansuojamas iš Europos socialinio fondo lėšų.
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